ZUHA DOVIZ VE ALTIN YETKILi MUEESSESE A.S.
KVKK AYDINLATMA METNI VE GIiZLILIiK

Kisisel Verilerin Korunmas1 Hakkinda Aydinlatma Metni

Zuha Doviz ve Altin Yetkili Miessese A.S. (Bundan boyle “Zuha D6viz” olarak anilacaktir), tabi oldugu
mevzuatlardan kaynaklanan yiikiimliiliiklerini yerine getirebilmek amaciyla potansiyel miisterilerinin,
mal ve hizmet sundugu misterilerinin ve tedarikgilerinin kigisel verilerini isleme faaliyetinde
bulunmaktadir.

Zuha Doviz olarak kisisel verilerinizin islenmesinde ve muhafaza edilmesinde 6698 sayili “Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu” (Bundan boyle “KVKK” olarak anilacaktir)’na uygun davranmaya ve
kisisel verilerinizin giivenligini saglamaya azami hassasiyet gostererek gerekli giivenlik tedbirlerini
almaktayiz.

KVKK uyarinca, kisisel verileriniz; veri sorumlusu olarak Zuha Doviz tarafindan asagida agiklanan
kapsamda ve mevzuatin ¢izdigi sinirlar icerisinde islenebilecektir.

1. Kisisel Verilerinizin Islenme Amaci

Kisisel verileriniz, Sirketimizle is iligkisinde oldugunuz siire boyunca Sirketimiz ile tarafinizla akdetmis
oldugumuz Soézlesme hiikiimlerinin yerine getirilmesi, su¢ gelirlerinin aklanmasinin 6nlenmesi,
teroérizmin finansmani ile miicadele ve sair sug teskil eden davraniglarin 6nlenmesi, dikkate aldigimiz
ulusal ve uluslararasi standartlarla uyumlu hareket edebilmemiz, miisteriler ile gergeklestirilen
islemlerin giivenligini temin etmek, mal/hizmet satin alimina iligkin tedarik¢i/miisteriler ile iletigim
kurabilmek, isyerlerimize ziyarete gelen kisilerin can ve mal giivenliginin saglanabilmesi ve mevzuattan
kaynakli diger yiikiimliiliiklerimizin yerine getirilmesi amaciyla; otomatik ya da otomatik olmayan
yontemlerle, sozlii, yazili olarak veya elektronik ortamda Vergi Usul Kanunu ve KVKK’nin 5. ve 6.
Maddelerinde belirtilen kisisel verileri igsleme sartlar1 ve amaglari uyarinca,

Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun,

Dogru ve gerektiginde giincel,

Belirli, acik ve mesru amaglar i¢in,

Islendikleri amagcla baglantil, siirli ve dlgiili,

flgili mevzuatta 6ngériilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme,

Kurallaria uygun bir sekilde islenecektir.

2. islenen Kisisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amacla Aktarilabilecegi

Toplanan kisisel verileriniz; Sirketimiz hizmetlerinden faydalanmaniz i¢in gerekli caligmalarin ilgili is
birimleri tarafindan yapilmasi, Sirketimizin ve Sirketimizle is iligkisi i¢erisinde olan kisilerin hukuki ve
ticari giivenliginin temini, Sirketimizin ticari ve is stratejilerinin belirlenmesi ve uygulanmasi amaciyla
grup sirketlerimize, is ortaklarimiza, tedarik¢ilerimize, kanunen yetkili kamu kurumlari ve 6zel kisilere
KVKK’nin 8. ve 9. Maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaclar1 cercevesinde
aktarilabilecektir.

3. Kigsisel Veri Toplamanin Yontemi ve Hukuki Sebebi

Bu hukuki sebeple toplanan kisisel verileriniz KVKK’nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri
isleme sartlar ve amaglar1 kapsaminda bu metnin (1) ve (2) numarali maddelerinde belirtilen amaglarla
da islenebilmekte ve aktarilabilmektedir. Bu siirecte toplanan kisisel verileriniz; sirketimizin potansiyel
miisteri/miisteri/tedarik¢ilerinden biri veya birka¢i olmaniz sebebiyle, muhasebe kayitlarmin tutulmasi,
taleplerinize uygun hizmet sunabilmek, 5549 say1li Sug Gelirlerinin Aklanmasinin Onlenmesi Hakkinda
Kanun kapsamindaki ve tabi oldugumuz diger mevzuatlardan, dikkate aldigimiz ulusal/uluslararasi
standartlardan kaynaklanan yiikiimliiliiklerimizi yerine getirmek amaciyla; kimlik tespitine iliskin bilgi
ve belge kaydi faaliyeti gibi fiziki yontemlerle, Sirket ici aglarla, tamamen veya kismen otomatik
yontemlerle, sozlii, yazili ve elektronik ortamda KVKK’nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri
isleme sartlar1 ve amaglar1 kapsaminda islenebilmekte ve aktarilabilmektedir.
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4. Kamera Kayitlari

Sirketimiz tarafindan glivenligin saglanmasi amaciyla, sirketimizin binalarinda ve tesislerinde giivenlik
kamerasiyla izleme faaliyeti ile misafir giris ¢ikislarinin takibine yonelik kisisel veri igleme faaliyetinde
bulunulmaktadir.

Dijital ortamda kaydedilen ve muhafaza edilen kayitlara yalnizca sinirli sayida Sirket ¢alisanimizin
erisimi bulunmaktadir. isbu kamera kayitlar1 da, sirketimizce KVKK’nin 5. ve 6. Maddelerinde
belirtilen kisisel verileri isleme sartlar1 ve amaglar1 uyarinca,

Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun,

Dogru ve gerektiginde giincel,

Belirli, agik ve mesru amaglar i¢in,

Islendikleri amagla baglantil, smirli ve dlgiilii,

[lgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme,

Kurallarina uygun bir sekilde islenecektir.

5- Kisisel Veri Sahibinin KVKK’nin 11. Maddesinde Sayilan Haklar1

Kisisel veri sahipleri olarak, haklarimiza iliskin taleplerinizi, asagida diizenlenen yoOntemlerle
Sirketimize iletmeniz durumunda Sirketimiz talebin niteligine gore en ge¢ 30 giin igerisinde {icretsiz
olarak sonuc¢landiracaktir. Ancak, Kisisel Verileri Korumu Kurulu’nca bir iicret 6ngdriilmesi halinde,
Sirketimiz tarafindan belirlenen tarifedeki iicret alinacaktir. Bu kapsamda kisisel veri sahipleri;

a- Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b- Kisisel veri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

c- Kisisel verilerin islenme amaci ve bunlarin amacma uygun kullanilip kullanilmadigini
O0grenme,

d- Yurt icinde ve yurt disinda kisisel verilerin aktarildig tiglincii kisileri bilme,

e- Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

f- KVKK 7. Maddesinde Ongoriilen sartlar ¢ergevesinde kisisel verilerin silinmesi veya yok
edilmesini isteme,

g- (e) ve (f) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi iiglincii kisilere
bildirilmesini isteme,

h- Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

i- Kigsisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

KVKK’ nin 13. Maddesinin 1. Fikrasi geregince, yukarida belirtilen haklarimizi kullanmak ile ilgili
talebinizi, yazili veya kisisel verileri Koruma Kurulu'nun belirledigi diger yontemlerle Sirketimize
iletebilirsiniz. Kisisel Verileri Koruma Kurulu, su asamada herhangi bir yontem belirlemedigi igin,
bagvurunuz, KVKK geregince, yazili olarak Sirketimize iletmeniz gerekmektedir. Bu cercevede
Sirketimize KVKK’ nin 11. Maddesi kapsaminda yapacaginiz bagvurularda yazili olarak basvurunuzu
ileteceginiz kanallar ve usuller asagida agiklanmaktadir.

Yukarida belirtilen haklariniz1 kullanmak ve kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile KVKK’ nin 11.
Maddesinde belirtilen haklardan kullanmayi talep ettiginiz hakkiniza yonelik aciklamalarinizi igeren
talebinizi, acik ve anlagilir bir sekilde ve kimlik ve adres bilgilerini tespit edici belgeleri de ekleyerek,
yazili ve 1slak imzal1 olarak elden, postayla ya da noter kanaliyla zuhadoviz@hs03.kep.tr adresine
ulastirmaniz gerekmektedir.



6- Kisisel Verilerin Giivenligi ve Gizlilik
Zuha Doviz, Kisisel Verilerin hukuka aykiri islenmesini 6nlemek, Kisisel Verilere hukuka aykir1 olarak
erigilmesini 6nlemek ve Kisisel Verilerin muhafazasini saglamak amaglariyla Kisisel Verilerin toplanma
anindan yok edilme anina kadar uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirlii teknik
ve idari tedbirleri almakla yiikiimltadiir.
Veri giivenliginin saglanmasi, kisisel verinin gizliliginin, biitiinliigiiniin ve erigsiminin giivence altina
alimmas1 anlamina gelmektedir. $oyle ki;
i.  Gizlilik, sadece veriyi kullanmaya yetkili kisilerin veriye erismesi anlamina gelmektedir.
ii.  Bitiinliik, kisisel verinin dogru olmasi ve islenme amacina uygun olmasi anlamina
gelmektedir.
iii.  Erigim, yetkili kullanicilarin, yetkilendirilmis olduklar1 amag g¢ercevesinde ihtiyag duymalari
halinde, veriye erisebilmeleri anlamina gelmektedir.

Kisisel Verilere iliskin giivenlik prosediirleri, veri giivenligine iliskin teknik anlamda yetkin, Zuha
Doviz’in teknik destek aldigi Yazilim ve Bilisim Teknolojileri (“BT”, “IT”) firmalarina danisilarak
uygulanmaktadir. Zuha D6viz’in halihazirdaki uygulamalarina uyumlu olarak her bir is biriminin erigim
yetkileri, ilgili is birimi bakimindan gerektigi oOlgiide sinirlandirilmaktadir. Erigim yetkisi olan
calisanlardan ise Kisisel Verileri mevzuata uygun olarak bu verileri isleyecegine, aktaracagina ve siiresi
doldugunda silecegine veya yok edecegine veya silinmesi veya yok edilmesi igin gerekli bildirimleri
yetkili birimlere derhal yapacagina iligkin bir Taahhiitname alinmistir.
Zuha Doviz’in tiim ¢alisanlari, veri giivenligine iliskin belirlenecek prosediirler cercevesinde
bilgilendirilip ve egitilecektir. Bu kapsamda, Kisisel Verilere erismek {iizere sifre ile giris yapilan
sistemlere iliskin sifreler, herhangi bir iiclincii kisiye veya yetkisiz ¢alisana agiklanmayacaktir,
Zuha Doviz nezdinde tutulan Kisisel Veriler dahil tiim verilerin giivenligi i¢in gereken teknik 6nlemler
almmaktadir. Bu konuda, teknolojik gelismeler takip edilmekte, IT hizmeti alinan firmalara
danisilmakta ve ortaya ¢ikabilecek risklere en kisa siirede miidahale edecek teknik ekip ve sistem tahsis
edilmektedir.
Yukaridakilere ek olarak, tiim Zuha Doviz ¢aliganlari, islenen Kisisel Verilerin kanuni olmayan yollarla
baskalar1 tarafindan elde edilmesi ve/veya Kisisel Verilerin giivenligine iliskin herhangi bir riskin s6z
konusu olmasi hélinde derhal, gereken 6nlemlerin koordinasyonu ve uygulanabilir olmasi halinde bu
durumun en kisa siirede ilgili Veri Sahibine ve Kurula bildirilmesi i¢in Zuha Déviz Irtibat Kisisine ve
bu kapsamda ileride yetkilendirilecek kisilere bilgi verecektir.
Kisisel Verilerin hukuka uygun olarak aktarildigi mevcut {giinci kisiler ile yapilan sézlesmeler,
halihazirdaki gizlilik yiikiimliiliiklerine ek olarak, Kisisel Verilerin aktarildig: kisilerin, Kisisel Verilerin
korunmasi amaciyla gerekli giivenlik tedbirlerini alacagini ve kendi isletmelerinde / kurumlarinda /
kuruluslarinda bu tedbirlere uyulmasimi saglayacagim temin etmek iizere degistirilmektedir. Zuha
Doéviz’in gerektirdigi giivenlik dnlemlerini saglamadigi ve verilerin gizliligi, biitiinliigii ve erisimine
iliskin Kanun’un gerekliliklerini yerine getirmedigi Kisisel Verileri Koruma Kurulu karariyla tespit
edilen ti¢iincii kisilere hicbir surette Kisisel Veri aktarilmayacak ve bu kisilerle yapilan sozlesmeler
derhal feshedilecektir.
Verilerinizin Sirketimiz biinyesinde hassasiyetle korundugunu belirtir bize duydugunuz giiven igin
tesekkiir ederiz.

Saygilarimizla,
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